
石嘴山市交通运输行政许可审批流程图
申请人申请

综合科 1 个工作日内对申请人提供材料进行初审

不属于许可范畴的，告知申请人不

受理；不属于本机关职权范围的，

不予受理，出具《不予受理通知书》

，告知申请人向有关部门申请。

申请材料齐全、符合法定形

式，或者申请人按照本行政机

关的要求提交全部补正申请

材料的，出具《受理通知书》。

材料不齐全或者不符合

法定形式的，当场退回

材料，一次性告知补正

内容。

审查

2 个工作日内对申报材料进行审查；对

场地进行实地核查，并提出审批意见。

审核

1 个工作日内相关职能大队送政策法

规科初审、报支队领导审核。

决定

一般事项 2 个工作日内支队政策法规科送市交通运

输局政策法规科并提交分管领导组织召开会议研究

决定。重大事项由主要领导召开会议研究决定。对
由主要领导对申报材料进行审
查；对场地进行实地核查，并提
出审批意见。申报材料进行审查；
对场地进行实地核查，并提出审
批意见。对申报材料进行审查；对场地进行实

地核查，并提出审批意见。对申对申报材料
进行审查；对场地进行实地核查，
并提出审批意见。报材料进行审
查；对场地进行实地核查，并提
出审批意见。

作出不予行政许可的书面决定，说明理

由，并告知依法申请复议或提起行政诉

讼的权利

作出准予行政许可的书面决定

将准予许可或不予许可决定书送达申请人，需要颁发许可

证的，自作出许可决定之日起 1 个工作日制作《道路经营

许可证》加盖石嘴山市交通运输局行政许可审批章。申请

人按照《受理通知书》的时间到综合科窗口领取《道路经

营许可证》。

即办类许可直接办理 一般和重大许可



石嘴山市交通运输综合执法行政处罚流程图

大队归档装订案卷

大队归档装订案卷

违法行为

普通程序简易程序

执法大队现场检查

提出听证的，市交

通运输局组织听证

执法大队现场检查

对发现问题报支队立案

案

制作结案报告和备考表

当场下达现场处罚

决定书

纠正违法行为，下

达责令整改通知书

办案人员制作并送达违法行为

通知书和处罚决定书

报分管领导、政策法规科审核

执法大队调查、取证，

制作案件调查报告

1.当事人自觉主动履行

2.当事人对行政处罚决定不服申请行政复议或者提起

行政诉讼的；

3.当事人逾期不履行也不申请行政复议或诉讼，依法

申请人民法院强制执行

大队制作结案报告和备考表

大队制作违法行为通知书下达企业，

并告知陈述、申辩、和听证的权力

下达处罚决定书（属重大案件的，先

召开重大案件集体会议研究决定）



石嘴山市交通运输综合执法行政强制措施流程图

依法采取强制措施（录音录像）

到期后下达解除强制措施决定书

制作送达强制措施决定书，并告知当

事人的权利

发现需采取强制措施的违法行为

进行调查取证（录音录像）

制作强制措施审批表，报请领导批准


