附件8
XX单位关于XX系列/专业

初/中/高级职称评审委员会备案的函

（参考模板）

一、单位基本情况

本单位性质、定位、规模、主要职能/主营业务、行业水平等。

二、专业技术人才队伍情况

本单位主体职称系列或专业,各系列、各层级专业技术人才规模和分布情况等。

三、职称评审制度建设情况

根据《职称评审管理暂行规定》、各系列职称制度改革指导意见等文件,制定或修订职称评审制度情况。

四、职称评审开展情况

1.首次备案:历史评审情况,包括评审的组织机构、评审程序、申报规模、通过人数、通过率、主要做法等。

2.调整备案:自上次备案以来评审工作总结,包括每年备案各系列申报规模、通过人数、主要做法、存在问题、信访举报及处理情况、破“四维”立“新标”情况、评审结果纳入全国职称评审系统情况等。

五、职称评审委员会组建/调整情况
1.首次备案：拟组建的各系列/专业评委会专家的来源、构成、产生方式等。

2.调整备案:拟调整的各系列/专业评委会专家的来源、构成、产生方式,以及评审专家的情况等。

六、下一步职称工作计划及其他需要说明的情况
附件：1. 初、中、高级职称评审委员会名单（样表）

2. 本单位职称评审办法、评价标准等

联系人及联系方式:

                                     XX单位（盖章）

XX年XX月 XX日

